
Wenn Du Dich beruflich in einem innovativen Familienunternehmen mit Zukunftsperspektiven siehst, dann bist 
Du bei uns richtig. Als Spezialist für Bau | Architektur und Brandschutz suchen wir ab sofort Verstärkung für unser Team am 
Standort Innsbruck.

Assistenz
Teilzeit 10-20h (m/w/d)

Worauf Du Dich bei uns freuen kannst: 

Du bist jemand, der nach vorne denkt? Dann bewirb Dich noch heute bei uns. Für die gesuchte Position ist je nach Qualifikation 
und Berufserfahrung ein monatliches Bruttogehalt auf Basis einer Vollzeitstelle von rund 2.350 Euro möglich . 
Wir freuen uns auf Dich! 

Und, wo 
willst Du 
morgen 
sein?

Peneder Bau-Elemente GmbH  //  Human Resources
Schusterbergweg 86 // A-6020 Innsbruck 
T: +43 50 5604 - 3188, jobs@peneder.com, karriere.peneder.com

Gleitzeit-
modell

Mehr über die 
Peneder Arbeitswelt

Womit Du uns überzeugst:
	� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
	� Eigenständigkeit, Flexibilität und Teamgeist
	 Sehr gute MS-Office Kenntnisse

Deine Aufgaben bei uns im Team: 
	 Büroorganisation, Korrespondenz und 

	 Datenaufbereitung
	� Bearbeitung von Bestellungen
	 Buchung von Eingangsrechnungen und Erstellung von 

	 Ausgangsrechnungen
	 Vorbereitende Arbeiten für Buchhaltung und 

	 Personalverrechnung

Weiter-
bildung

Peneder 
Community 

Gemeinsame
Unternehmungen

Smartphone


