Und, wo

willst Du
morgen
sein? e

Wenn Du Dich beruflich in einem innovativen Familienunternehmen mit Zukunftsperspektiven siehst, dann bist
Du bei uns richtig. Als Spezialist fiir Bau | Architektur und Brandschutz suchen wir ab sofort Verstarkung fir unser Team am
Standort Graz.

Assistenz
\Vollzeit (m/w/d)

Deine Aufgaben bei uns im Team: Womit Du uns iiberzeugst:
—— Buroorganisation, Korrespondenz und —— Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Datenaufbereitung —— Eigenstandigkeit, Flexibilitat und Teamgeist
—— Bearbeitung von Bestellungen —— Sehr gute MS-Office Kenntnisse
—— Buchung von Eingangsrechnungen und Erstellung von
Ausgangsrechnungen

—— Vorbereitende Arbeiten fiir Buchhaltung und
Personalverrechnung

Worauf Du Dich bei uns freuen kannst:
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Gleitzeit- Gemeinsame Weiter- Smartphone Peneder
modell Unternehmungen bildung Community

Du bist jemand, der nach vorne denkt? Dann bewirb Dich noch heute bei uns. Fir die gesuchte Position ist je nach Qualifikation
und Berufserfahrung ein monatliches Bruttogehalt von rund 2.350 Euro mdglich.
Wir freuen uns auf Dich!
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